DE:

PARA:
ASUNTO:
FECHA:

CIRCULAR No. 039

SECRETARIA DE EDUCACION
AREA ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA
FUNCIONARIOS DE CARRERA ADMINISTRATIVA
RESULTADOS FINALES PROCESO ENCARGO No. 004 DE 2024

ABRIL 5 DEL 2024

Antecedentes del Proceso:

MUNICIPIO DE
DOSQUEBRADAS

SECRETARIA DE
EDUCACION

A través de la Circular No. 026 del 26 de febrero de 2024, se dio inicio al proceso para
proveer mediante encargo varios empleos publicos vacantes de la Secretaria de Educacion,
determinando el procedimiento a realizar para efectuar dicha labor, los cuales se
relacionaron a continuacion:

Denominacién No. de No. Asignacién
Cédigo | Grado ) Dependencia | Manual de Salarial Tipo de Vacancia
del empleo cargos Funciones (2023)
Temporal (Titular en
Técnico 367 01 1 Secretaria de 140 S encargo en periodo
administrativo Educacién 2.638.830 de prueba en otra
entidad)
Secretaria de
Educacion $ Temporal a la espera
Técnico (Institucion -
administrativo | o0 02 ! Educativa 148 3175.910 | de e de lista de
. egibles
Enrigue
Millan Rubio)
Secretaria de
Educacion Temporal por
Secretario 440 04 1 (Institucion 149 $2.638.830 | oncargo del Titular
Educativa
Santa Sofia)

Que para dichos encargos se presentaron manifestaciones de interés por parte de los
funcionarios que se relacionaron a continuacion:

TECNICO ADMINISTRATIVO CODIGO 367 GRADO 01

No. NOMBRES Y APELLIDOS CARGO TITULAR GRADO | CUMPLE
1 LUISA FERNANDA SILVA SANCHEZ AUXILIAR ADMINISTRATIVO 3 Sl
2 CARLOS ALBERTO BARRETO HERRERA | AUXILIAR ADMINISTRATIVO 3 SI
3 ANGELA MARIA VALENCIA GARATEJO AUXILIAR ADMINISTRATIVO 3 S|
4 MONICA MONTQYA GUANA AUXILIAR ADMINISTRATIVO 3 S
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TECNICO ADMINISTRATIVO CODIGO 367 GRADO 02

MUNICIPIO DE
DOSQUEBRADAS

SECRETARIA DE
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No. NOMBRES Y APELLIDOS CARGO TITULAR GRADO | CUMPLE
1 LUZ STELLA MEJIA GONZALEZ TECNICO ADMTIVO 1 S|
HOLMES LEANDRO ESPINOSA
2 GUTIERREZ TECNICO ADMTIVO 1 S
3 CARLOS ALBERTO BARRETO HERRERA | AUXILIAR ADMINISTRATIVO 3 NO
4 MARTIN ALONSO MARTINEZ CIFUENTES | AUXILIAR ADMINISTRATIVO 3 NO
5 ANGELA MARIA VALENCIA GARATEJO AUXILIAR ADMINISTRATIVO 3 NO
6 MONICA MONTOYA GUANA AUXILIAR ADMINISTRATIVO 3 NO

SECRETARIO CODIGO 440 GRADO 04

No. NOMBRES Y APELLIDOS CARGO TITULAR GRADO | CUMPLE
1 | CARLOS ALBERTO BARRETO HERRERA | AUXILIAR ADMINISTRATIVO 3 S|
2 | ANGELA MARIA VALENCIA GARATEJO | AUXILIAR ADMINISTRATIVO 3 S|
3 NORA LUCIA LOPEZ ISAZA AYUDANTE 2 NO
4 1 JULLY KATERINE GUZMAN CORREA AUX. SERV. GRALES 2 NO

Los funcionarios que no manifestaron interés en ser encargados o lo hicieron fuera del
tiempo establecido, se entendié que no estaban interesados en acceder en modalidad de
encargo a alguno de los empleos ofertados y no se recibirian reclamaciones posteriores por

este concepto.

Conforme lo establece el procedimiento para proveer vacantes por medio de la figura de
encargo, ubicado en la plataforma de SAIA del municipio, los resultados respecto a la
verificacion de requisitos fueron son los siguientes:

TECNICO ADMINISTRATIVO CODIGO 367 GRADO 01 (Secretaria de Educacion)

No. Nombres y apellidos Cargo in.med.iatamente Demést r.equisitos
inferior minimos
1 | LUISA FERNANDA SILVA SANCHEZ CUMPLE CUMPLE
2 | CARLOS ALBERTO BARRETO HERRERA CUMPLE CUMPLE
3 | MONICA MONTOYA GUANA CUMPLE CUMPLE
4 | ANGELA MARIA VALENCIA GARATEJO CUMPLE NO CUMPLE
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TECNICO ADMINISTRATIVO CODIGO 367 GRADO 02 (IE Enrique Millan Rubio)

Cargo Demas
No. Nombres y apellidos inmediatamente | requisitos
inferior minimos
1 |LUZ STELLA MEJIA GONZALEZ CUMPLE CUMPLE
2 | HOLMES LEANDRO ESPINOSA GUTIERREZ CUMPLE CUMPLE
3 | CARLOS ALBERTO BARRETO HERRERA | NO CUMPLE
4 | MARTIN ALONSO MARTINEZ CIFUENTES NO CUMPLE
5 | ANGELA MARIA VALENCIA GARATEJO NO CUMPLE
6 | MONICA MONTOYA GUANA NO CUMPLE
SECRETARIO CODIGO 440 GRADO 04 (IE Santa Sofia)
Cargo Demas
No. Nombres y apellidos inmediatamente requisitos
inferior minimos
1 CARLOS ALBERTO BARRETO HERRERA CUMPLE CUMPLE
2 ANGELA MARIA VALENCIA GARATEJO CUMPLE CUMPLE
3 NORA LUCIA LOPEZ ISAZA NO CUMPLE
4 JULLY KATERINE GUZMAN CORREA NO CUMPLE

De acuerdo con las tablas anteriores, se aplicaron los criterios de desempate con
las personas que aplicaban por encontrase ubicados en el cargo inmediatamente
inferior y por cumplir con los requisitos minimos para el cargo, los cuales se
evallGaron de la siguiente manera:

TECNICO ADMINISTRATIVO CODIGO 367 GRADO 01 (Secretaria de Educacion)

Puntos por | Puntos por Total
No. Nombres y apellidos formacién | experiencia
puntos
adicional adicional
MONICA MONTOYA GUANA 75 20 95
LUISA FERNANDA SILVA SANCHEZ 25 25 50
CARLOS ALBERTO BARRETO HERRERA 0 35 35
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TECNICO ADMINISTRATIVO CODIGO 367 GRADO 02 (IE Enrique Millan Rubio)

Puntos
. por Puntos por Total
No. Nombresy apellidos formacién | experiencia puntos
adicional | adicional
1 LUZ STELLA MEJIA GONZALEZ 30 35 65
2 HOLMES LEANDRO ESPINOSA GUTIERREZ 20 20
SECRETARIO CODIGO 440 GRADO 04 (IE Santa Sofia)
Puntos
Punt Total
No. Nombres y apellidos por. . un 95 pcfr ota
formacion | experiencia puntos
adicional | adicional
1 CARLOS ALBERTO BARRETO HERRERA 20 25 45
2 ANGELA MARIA VALENCIA GARATEJO 20 20 40

RECLAMACIONES PRESENTADAS

Ante la expedicion de la Circular No. 030 del 14 de marzo de 2024, Resultados preliminares
del proceso de encargo No.003 del 2024, se presentaron las siguientes reclamaciones:

FUNCIONARIO CARGO AL QUE ASPIRA | MEDIO DE RESPUESTA
ANGELA MARIA | TECNICO CORREOQ ELECTRONICO
VALENCIA GARATEJO ADMINISTRATIVO

CODIGO 367 GRADO 01

Se informé a la Servidora Plblica que revisada nuevamente la hoja de vida se pudo establecer
que, el Titulo como Tecnéloga en Gestion del Talento Humano cumple el requisito exigido para el
cargo de Técnico administrativo, con el Titulo de Administradora de Empresas tiene un puntaje
adicional de 25 puntos y con los 25 puntos de experiencia laboral, el puntaje total obtenido
asciende a 50 puntos, por lo cual se accede a la peticion presentada, realizando los ajustes
pertinentes para el resultado final del proceso de encargo 004 del 2024.
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FUNCIONARIO CARGO AL QUE ASPIRA | MEDIO DE RESPUESTA
CARLOS ALBERTO | SECRETARIO  CODIGO | CORREO ELECTRONICO
BARRETO HERRERA 440 GRADO 04

Se informé al Servidor Publico que revisada nuevamente la hoja de vida se pudo establecer que,
el certificado de la Empresa Sodicol, para el periodo 15/09/2021 al 08/07/2023, no se le tuvo en
cuenta, toda vez que como lider comercial no le registraron funciones con experiencia
relacionada para el cargo de secretario. Asi mismo, la cantidad total de experiencia relacionada,
le quedo en 9,047 afios una vez descontado los 24 meses que exige dicho cargo, donde se
encontré un error al asignar el puntaje por lo cual se realizé el ajuste pertinente en el resultado

final.
FUNCIONARIO CARGO AL QUE ASPIRA MEDIO DE RESPUESTA
FABIO NELSON | TECNICO CORREO ELECTRONICO
ACEVEDO GIRALDO ADMINISTRATIVO

CODIGO 367 GRADO 02

Se informa al Servidor Publico que se accedié a la peticién presentada realizando la revision de la
hoja de vida, pero que mediante oficio de fecha 14 de marzo del 2024, la Comision Nacional del
Servicio Civil, autorizé lista de elegibles para el cargo Técnico Administrativo cédigo 367 grado 02
de la institucién educativa Enrique Millan, cargo que se habia incluido en el proceso 004 del 2024,
dejando sin efectos dicho encargo.

FUNCIONARIO CARGO AL QUE ASPIRA | MEDIO DE RESPUESTA
JULY KATERINE GUZMAN | SECRETARIO  CODIGO | SAC
CORREA 440 GRADO 04

Se informd a la Servidora Publica que el grado inmediatamente anterior al ofertado como
SECRETARIO Codigo 440 grado 04 es el de AUXILIAR ADMINISTRATIVO Grado 03, que los cargos
y grados de cada una de las personas que se postularon a la vacante ofertada como
SECRETARIO, fueron publicados a través de la circular 030 del 14 de marzo del 2024, mediante
la cual se publicaron los resultados parciales del proceso de encargo 003 del 2024 de la
Secretaria de Educacion, ademas que los salarios y dependencias de las personas postuladas a la
vacante ofertada como SECRETARIO, no infieren en los resultados del proceso de encargo, razén
por la cual no era viable dar informacién alguna sobre los mismos y que los puntajes de los
postulados segln la revision de las hojas de vida se publicaron de igual manera a través de la
circular 030 del 14 de marzo del 2024, donde se registraron los resultados parciales del proceso
de encargo 003 del 2024 de la Secretaria de Educacion.

Teniendo en cuenta el procedimiento para la provision de empleos publicos
mediante encargo del municipio de Dosquebradas, donde para el caso de la
educacion formal adicional, en caso de existir mas de un titulo, el puntaje sera-
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acumulativo hasta el tope maximo de 40 puntos, se realiza ajuste a la puntuacion
asignada a la funcionaria MONICA MONTOYA GUANA en dicho campo.

De otro lado, teniendo que cuenta que mediante oficio de fecha 14 de marzo del
2024, la Comisién Nacional del Servicio Civil, autorizé lista de elegibles para el cargo
Técnico Administrativo cédigo 367 grado 02 de la institucion educativa Enrique
Millan, cargo incluido en el presente proceso 004 del 2024, se nombro6 en periodo
de prueba a la sefiora DANIELA ZAPATA COLORADO, quien a traves de correo
electronico de fecha 1ro de abril del 2024, decliné a dicho nombramiento, razén por
la cual se continta con el proceso de encargo referido.

Finalmente mediante oficio 3706 de fecha 8 de abril del 2024, la sefiora LUZ
STELLA MEJIA GONZALEZ, declina su postulacion al cargo Técnico
Administrativo cédigo 367 grado 02.

Por todo lo anterior, una vez resueltas las reclamaciones recibidas y ajustados los
procesos dentro de la evaluacion definitiva con las personas que aplicaban por
encontrase ubicados en el cargo inmediatamente inferior y por cumplir con los
requisitos minimos para el cargo, los listados por los cargos ofertados quedaron
conformados de la siguiente manera:

LISTADO FINAL A ENCARGO TECNICO ADMINISTRATIVO GRADO 01
Puntos por | Puntos por
. ‘. Lo Total
No. Nombres y apellidos formacion |experiencia
- - puntos
adicional adicional

1 |MONICA MONTOYA GUANA 40 20 60
2 |LUISA FERNANDA SILVA SANCHEZ 25 25 50
3 |ANGELA MARIA VALENCIA GARATEIO 25 25 50
4 {CARLOS ALBERTO BARRETO HERRERA 0 35 35
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LISTADO FINAL A ENCARGO TECNICO ADMINISTRATIVO GRADO 02

Puntos pbr Puntos por Total
No. Nombres y apellidos formacion |experiencia
. . - puntos
adicional | adicional
2 |FABIO NELSON ACEVEDO GIRALDO 25 _40 65
3 |HOLMES LEANDRO ESPINOSA GUTIERREZ 20 20
LISTADO FINAL A ENCARGO SECRETARIO GRADO 04
Puntos por | Puntos por
: ‘e . Total
No. Nombres y apellidos formacién |experiencia
. . . . puntos
adicional | adicional
1 CARLOS ALBERTO BARRETO HERRERA 20 30 50
2 ANGELA MARIA VALENCIA GARATEJO 20 20 40
Cordialmente,
JOSE ALBERTO 1ZA HERNANDEZ

Profesional Especializado Administrativa y Financiera
Secretaria de Educaciégn
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